Генеральному директору

ООО «Торговый дом Северо-Западный»

________________
Акт об обнаружении брака/порчи/недостачи
От кого (указать название и реквизиты компании): ___________________________________________
_______________________________________________________________________________________
Контактное лицо _______________________________________
Телефон для связи ______________________________________
         Адрес электронной почты _______________________________
Номер и дата счёта (товарной накладной), по которой был приобретен данный товар 
_______________________________________________________________________________________

[image: image1.emf]шт. цена суммашт. суммашт. суммашт.сумма

брак недостача излишек

Наименование продукции 

По док-там продавца


Подробно описываются обстоятельства, послужившие основанием для обращения с претензией____________________________________________________________________________ ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Требования по данному заявлению (обмен товара, возврат денежных средств, денежный взаимозачет, ремонт)  __________________________________________________________________     ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Приложения:  
Указываются документы (копии документов), подтверждающих обстоятельства, изложенные в претензии, а также документы (копии документов), подтверждающих покупку товара в нашей организации (договоры, спецификации, счета, накладные, платежные поручения и т.д.)

                             1. ______________________________________
                        2. _____________________________________


 3. ______________________________________
«___» __________________201__г.

______________/________________________/
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